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Zapytanie ofertowe na zakup materiałów biurowych 
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ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

1. Dotyczy: Ośrodek Pomocy Społecznej w Miastkowo w ramach realizowanego 

projektu „Wsparcie osób objętych pomocą OPS w gminie Miastkowo” 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki zaprasza do złożenia oferty na dostawę 

fabrycznie nowych materiałów biurowych. 

Opis przedmiotów zamówienia:  

lp Nazwa artykułu j.m ilość 

1 
Segregatory z jednym mechanizmem 

dźwigniowym oklejone na zewnątrz i w 
środku folią, szerokość grzbietu 75mm. 

szt. 14 

2 Skoroszyty do wpinania plastikowe. szt. 100 

3  Bloki do wpinania w kratkę (różne kolory). szt.  28  

4 Papier do drukarek Pollux A4. karton 4 

5 

Tonery do drukarek: 

- HP LaserJet 1010, HP Laserjet P1006, 
urządzenie wielofunkcyjne HP DeskJet F4210. 

szt. 3 



6  Bloki flipchart 650x1000 mm. szt. 3 

7  Płyty CD. szt. 40 

8 Kartki samoprzylepne 76 x 76 mm.  szt. 4 

9 Korektor w piórze. szt. 4 

10  Bloki notatnikowe A4 (100 k). szt. 4 

11  Papier do fax’u. opakowanie 1 

12 Zakreślacze – zestaw 4 szt.  zestaw 4 

13  Ołówki. szt. 4 

14 Gumki do ścierania.  szt. 4 

15  Koperty białe z paskiem 162x229 mm. opakowanie  2 

16   Kopert białe z paskiem 229x324 mm. opakowanie   2 

17  Kopert bąbelkowe 176x250 mm. szt. 10 

18  Mechanizm skoroszytowy – różne kolory 
(wąsy do skoroszytu/ segregatora) opakowanie   4 

19  Koperty brązowe z rozszerzonym bokiem 
280x400 mm. szt. 20 

 

2. Termin realizacji zamówienia: 31.05.2010 roku  

3. Sposób przygotowania oferty:  

• Ofertę sporządzić należy na druku „OFERTA”, 
• Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie lub 

komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem, 

• Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. 

4. W przypadku składania oferty w siedzibie zamawiającego lub pocztą na kopercie 

należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe na dostawę fabrycznie nowych materiałów 

biurowych”. 



5. Kryteria wyboru oferty : Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który 
zaoferował najniższą cenę brutto za wykonanie całości zamówienia. 

Wykonawca, który zostanie wyłoniony spośród złożonych ofert jest zobowiązany do 
dostarczenia przedmiotu zamówienia na adres Zamawiającego własnym transportem i 
na własny koszt w terminie wcześniej uzgodnionym pomiędzy Wykonawcą a 
Zamawiającym. 

6. Miejsce i termin złożenia oferty.  

W związku z powyższym uprzejmie prosimy o złożenie oferty w siedzibie Ośrodka 
Pomocy Społecznej w Miastkowie, ul. Łomżyńska 32, 18-413 Miastkowo lub przesłanie 
pocztą na powyższy adres w terminie do dnia 31 maja 2010 r. do godz. 1500.  

Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania zamieszczając stosowne ogłoszenie na 
stronie BIP Zamawiającego, zaś Oferent, którego oferta zostanie wybrana zostanie 
niezwłocznie powiadomiony przez Zamawiającego. 

 


