ZARZ ADZENIE NR 25.2014
WOJITA GMINY MIASTKOWO
z dnia 14 sierpnia 2014 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej
dla postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 200Rrawo zaméwie publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 907, poz. 104Zaradzam co nagpuje:

81. Powolug komisg przetargow dla posgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
pn. ,Modernizacja i dopoganie oddziatbw przedszkolnych w ramach projektu ldawoczesne
przedszkola na terenie Gminy Miastkowo”, zwathale] ,komisp”, do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkow udziatu w p@pobwaniu oraz do zbadania i oceny ofert, w sktadzie:

1) Alicja Jadwiga Dobrowolska — Przewodnjca Komisji,
2) Malgorzata Struniewska — Z-ca Przewodgoeg Komisji,
3) Katarzyna Kuczfiska — Sekretarz Komisji,

4) Bogumita Mat — Cztonek Komisiji.

§2.Komisja pracuje w sktadzie co najmniej 3-osobowym.

83. Regulamin pracy komisji okéta zahcznik do Zaradzenia Nr 48/2011 Waojta Gminy Miastkowo
z dnia 19 padziernika 2011 r. w sprawie powotania statej konpszetargowe;.

84.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wit

Jerzy Wrdhki



=

Zalkycznik
Do Zaradzenia nr 48/2011
Woéjta Gminy Miastkowo

z dii@ padziernika 2011 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Komisji — naley przez to rozumiekomisg przetargow,

b) Pzp — nalgy przez to rozumie ustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759%zm zm.),

c) Kierownika — naley przez to rozumie Kierownika zamawiajcego ladz osolg
przez niego pisemnie UpowaoNg,

d) SIWZ — naley przez to rozumiespecyfikact istotnych warunkéw zamowienia.

Komisja wykonuje powierzone czynswdb zgodnie z przepisami Pzp, a w sprawach

nieuregulowanych ustauww oparciu o przepisy ustawy Kodeks Cywilny.

§2

Komisja rozpoczyna dziatalédz chwilg otwarcia ofert.
Po rozpoznaniu siz trescig SIWZ, Komisja przeprowadza pepbwanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w zakresie:
a) publicznego otwarcia ofert i spgdzenie odpowiedniego protokotu,
b) oceny ofert pod wzgtlem formalnym i merytorycznym,
c) przedstawienia Kierownikowi propozyciji:
= wykluczenia z pogpowania wykonawcy,
= odrzucenia oferty wykonawcy,
= wyboru najkorzystniejszej oferty,
* uniewanienia posipowania w catéci lub czsci,
a) sporadzenia i przedstawienia do zatwierdzenia Kierowmikoniezlezdnej
dokumentacji pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego, wymaga
przepisami Pzp.

83

Pracami Komisji kieruje Przewodnigz, a w przypadku jego nieobecuo lub

niemaznaosci petnienia tej funkcji — Z-ca Przewodniczego.

Do zadé Przewodnicgcego naley w szczegolngci:

a) odbieranie @wiadczeé, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 Pzp, od cztonkéw
Komisji oraz pozostatych oso6b (biegli) wykoacych czynnéci w postpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego po stronie z@iAjacego oraz
informowanie Kierownika
o ewentualnym wysgpieniu przestanek, o ktorych mowa w art. 17 uszp,
w stosunku do ktérejkolwiek z ww. 0sdb,

b) wyznaczanie terminéw posiedzkKomisji oraz ich prowadzenie,

C) podziat m¢dzy cztonkdéw Komisji prac podejmowanych w trybadoczym,



d) nadzorowanie prawidtiowego prowadzenia dokumentipego pogpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie paoinym Komisji,

e) informowanie na pmie Kierownika o jakichkolwiek problemach zamanych z
pracami Komisji w toku pospowania o udzielenie danego zamowienia
publicznego,

f) inne czynnéci powierzone mu dotaie, w formie pisemnej, przez Kierownika.

1. Dokumentag postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadz

Sekretarz Komisji.

2. Do zada Sekretarza Komisji natg w szczegolngci:

a) prowadzenie dokumentacji danego postepowania nOwenie publiczne w
zakresie powierzonym Komisiji,

b) prowadzenie w sposobagty protokotu posipowania, wiczanie wszelkiego typu

oswiadczéd do dokumentacji postepowania oraz db&ato sprawn organizac
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

c) udostpnianie na wniosek zainteresowanych osob jawne§jcczdokumentaciji
postepowa o zamdwienia publiczne w oparciu o przepisy Pzp,

d) zawiadamianie wykonawcow o dokonanej w ich ofdrtpoprawie oczywistych
omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowykcip innych omytek w
trybie i na zasadach oktenych w art. 87 oraz egzekwowanie od wykonawcow
pisemnej zgody na poprawienie tych omytek.

1. Do zadé cztonka Komisji nalgy w szczegolnéi

a) wykonywanie wszystkich powierzonych czydcioz naleyta starannécia oraz
zachowaniem zasady bezstrofeip

b) dokonywanie oceny spetnienia warunkow wymagarogtivykonawcow,

c) dokonywanie oceny ofert oraz najkorzystniejsZeyty,

d) wykonywanie innych czynsoi niezlgdnych w danym pogpowaniu
powierzonych do wykonania przez Przewodaoego Komisji przetargowe;.

§4

=

Komisja skiada giz minimum 3 oséb.
2. Czlonkowie Komisji oraz pozostate osoby hmg udziat w pospowaniu, jak
i przeprowadzeniu danego zamowienia publicznego sponie zamawiafgego,
skltadaj pisemne éwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okatigci, o
ktorych mowa
w art.17 ust. 1 Pzp. Wiadczenie skladane jest z chyvibowziccia wiadomdci
o okoliczngciach, o ktérych mowa w art. 17 ustl Pzp lecz najj@) z chwih:
a) uptywu terminu sktadania ofert — w przetargu grmiczonym i zapytaniu o
cerg, z ogtoszeniem, dialogu konkurgngm i licytacji elektronicznej,
b) po przysipieniu do negocjacji wykonawcow, ktorzy zosfamaproszeni do
negocjacji bez ogtoszenia lub zamowienia z wolslej r
- po powzéciu wiadomdci 0 uczestnikach postepowania.

1. Osoby wchodice w sktad Komisji, obowzane g w kazdym czasie wycz\¢ si¢ z
udziatu w postepowaniu, niezwtocznie po pawerl informacji o zaistnieniu
okolicznaci,

o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp.

2. Czynndci podgte w postepowaniu prze osppodlegajca wytaczeniu powtarza si

za wyptkiem czynnéci otwarcia ofert oraz innych czynim formalnych



3.

niewptywapcych na wynik pospowania.
§5

Wszystkie posiedzenia Komisjig gprotokotowane. Protokét spadza Sekretarz
Komisji.

Kazdy z cztonkow Komisji ma prawo umotywowany sprzeily zastrzeenie co do
decyzji Komisji jak i tréci protokotu. Zastrzeenia i sprzeciwy powinny gy
odnotowane

w protokole.

Protokot jest podpisany przez wszystkich cztonkGamisii.

§6

Otwarcie ofert:

1.

2.

Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert wudnio godzinie podanej w SIWZ
danego pospowania.

Bezpdrednio przed przyspieniem do otwarcia ofert przewodnacy Komisji podaje
do publicznej wiadomizi, z rozbiciem na poszczegolnegea (o ile dopuszczono
sktadanie ofert ggciowych), kwot brutto, jak zamawiajcy zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamoéwienia.

Przed otwarciem kdej z ofert Przewodnigey Komisji lub wyznaczona przez niego
osoba sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpiecafani.

Po otwarciu kadej z ofert Przewodnigey Komisji podaje informacje, o ktorych
mowa w art. 86 ust. 4 Pzp, tj. nagwraz adres wykonawcy, a tak informacje
dotyczice ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gm@rai warunkéw
ptatnaci zawartych

w ofercie.

Na pisemny wniosek wykonawcow, ktorzy nie bylieobi podczas otwarcia ofert,
Komisja doecza im informacje, o ktérych mowa w pkt. 4.

§7

Komisja na posiedzeniu niejawnym dokonuje ocefgyt@od wzgtdem formalno-
prawnym oraz merytorycznym, wggznie w oparciu o té€ oferty oraz kryteria
podane w SIWZ i ogtoszeniu.

W toku dokonywania oceny zionych ofert, Komisja mie zgda¢ w wyznaczonym
przez siebie terminie pod rygorem wykluczenia wykecy lub odrzucenia jego
oferty, udzielenia przez wykonawcéw hjoych udziat w postepowaniu wyjaien
dotyczcych tréci ziozonych przez nich ofert swiadczé lub dokumentow. Komisja
zagda zlenia petnomocnictw, swiadczér lub dokumentow potwierdzgjych
spetnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 wsPzp, w przypadku wyspienia
przestanki wskazanej w art. 26 ust. 314 Pzp.

W toku dokonywanej oceny Zonych ofert, Komisja poprawia omytki zgodnie z art.
87 ust. 2 Pzp, informgg o tym niezwlocznie wykonawg ktdrego oferta zostata
poprawiona.

Jeeli posiadana przez Komisjwiedza i déwiadczenie nie g wystarczajce do
petnej oceny ziwonych ofert lub rozstrzygetia innych istotnych dla prowadzonego
postpowania kwestii, Przewodnigzy Komisji maze zwrocté sie z wnioskiem do
Kierownika



o powotanie eksperta (biegtego).

5. Wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia wylawcow lub odrzucenia ofert,
jak
I ewentualnego uniewaienia postepowania dokonuje Kierownik, po zapoanai
Z wnioskami oraz protokotem Komisji.

6. W postpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnekir Komisja
przedstawia Kierownikowi propozycgawarcia umowy z wykonawgcz ktorym byty
prowadzone negocjacje.

§8

W przypadku niezizenia przez wykonawgcdokumentéw lub petnomocnictizgdanych w trybie art.
26 ust. 3 Pzp lub odmowy podpisania przez wykorgawtdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, umowy, w terminie wskazanym prZamawiajcego, Komisja postanawia o
zatrzymaniu wadium, informgg o tym fakcie Skarbnika Gminy Miastkowo orazgk to mazliwe,
wzywa kolejnego wykonawg ktérego ofert uznano w nagpnej kolejndci jako najkorzystniejsg

do podpisania umowy, chyli@ zachodz okoliczndgci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

§9

Komisja kaczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wykonagvdub z chwih
uniewanienia posfpowania.



